
 
 
 
Buchhalterin / Steuerfachangestellte mit Berufserfahrung 
 
Wir suchen zum 01.09. eine erfahrene Buchhalterin/Steuerfachangestellte für 
unsere Steuerkanzlei Weiße-Kerst.  
 
Als Kanzlei mit Standorten in Gotha, Erfurt und Suhl legen wir großen Wert auf 
qualifizierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die unsere Mandanten mit 
Fachkompetenz und Engagement unterstützen.  
 
Wenn Sie auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung sind und 
Teil eines dynamischen Teams werden möchten, laden wir Sie herzlich ein, sich 
bei uns zu bewerben.  
 
Aufgaben: 
 

• Selbstständige Durchführung der Finanzbuchhaltung für unsere 
Mandanten 

• Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und Zusammenfassenden 
Meldungen 

• Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und 
Steuererklärungen 

• Kommunikation mit Finanzämtern und anderen Behörden 
• Beratung unserer Mandanten in buchhalterischen und steuerlichen Fragen 

 
 
Anforderungen: 
 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Steuerfachangestellten oder eine 
vergleichbare Qualifikation im Bereich Buchhaltung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung und Steuerberatung 
• Fundierte Kenntnisse im Umgang mit DATEV oder vergleichbaren 

Buchhaltungsprogrammen 
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
• Zuverlässigkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten 

 
 
Wir bieten: 
 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen und 
professionellen Arbeitsumfeld 

• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen von 20 bis 30 Stunden pro Woche 
• Raum für eigenverantwortliches Arbeiten und persönliche 

Weiterentwicklung 
• Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen 
• Regelmäßige Fortbildungen und Schulungen 

 
 


