feuev‘berafumgsgesellsclf\aﬁ
Elke Schreiber « Grit Weite . Susann Kerst

Du suchst noch nach dem richtigen Beruf fur Dich?
Dann werde Steuerfachangestellte/r,
der Beruf ist vielféaltig und ein guter Grundstein fir Dein ganzes Berufsleben.

Das erwartet Dich:

e Steuerfachangestellte unterstiitzen Steuerberate/innen bei der steuerlichen
und betriebswirtschaftlichen Beratung von Mandanten.

e Sie stehen im engen Kontakt mit Mandanten, verarbeiten deren
Rechnungen, Belege und Kontoausziige zu einer ordnungsgemalen
Buchfuhrung.

e Sie fuhren die Lohn- und Gehaltsabrechnungen fur die Mandanten.

e Sie bearbeiten Steuererklarungen und prifen Bescheide.

e Sie wirken an der Erstellung von Jahresabschlissen mit.

e Sie erteilen Auskinfte, stehen in Kontakt mit Finanzdmtern und
Sozialversicherungstragern.

e Sie planen und Uberwachen Termine, sie stellen die Einhaltung von Fristen
sicher.

Was kannst Du daraus machen?

e Du arbeitest in Kanzleien von Steuerberatern, Wirtschaftsprifern oder
vereidigten Buchprtfern.

e Du kannst Dich zum Steuerfachwirt, Bilanzbuchhalter oder Steuerberater
weiterbilden.

e Oder Du arbeitest in jedem anderen Wirtschaftsunternehmen im Bereich
Rechnungswesen, Personalsachbearbeitung, Kalkulation oder &hnliche
Sachbearbeitung.

Wann passt der Beruf zu Dir?

e Du hast die Schule mit der mittleren Reife oder Hochschulreife
abgeschlossen.

e Du magst Mathematik und Deutsch; Du interessierst Dich fur wirtschaftliche
Zusammenhange.

e Du bist lernbereit.

e Du bist flexibel und liebst den Umgang mit Menschen.

¢ Du bist verantwortungsbewusst, verschwiegen und kannst sorgfaltig arbeiten.

Wenn Du sagst: ,Das kann ich, das will ich!®, dann bewirb Dich bei uns per
Post oder per Malil!



